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1. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ), СООТНЕСЕННЫЕ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ООП 

1.1. Цель и задачи дисциплины

Цели дисциплины:
 - Выработать у студентов базовые знания в области организации и функционирования нотариата;
- Привить юридическое мышление и навыки аргументации у студентов;
- Сформировать у студентов понятие о сущности органов нотариата для выявления их взаимосвязи в целостной системе права, значения в профессиональной деятельности, а так же обеспечения правопорядка в различных областях жизни общества
Задачи дисциплины
Изучения дисциплины определяются характером требований, установленных государственным стандартом высшего профессионального образования к подготовке бакалавров-юристов, и заключаются:
·   в умении толковать и применять соответствующие законы и другие нормативные правовые акты; 
· уметь юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства, разрабатывающие нотариальные документы; 
· в умении владеть навыками осуществления правовой экспертизы нормативно-правовых актов;
· в умении давать квалифицированные юридические заключения и консультации по вопросам нотариальной деятельности.
· в умении принимать правовые решения и совершать иные юридические действия в точном соответствии с законом;
· в умении предпринимать необходимые меры к восстановлению нарушенных прав и законных интересов;
· во владении законодательством РФ и нотариальной практикой его применения, ориентироваться в специальной литературе.

1.2. Место дисциплины в структуре образовательной программы
Дисциплина «Нотариат» базируется на структуре законодательства РФ, учитывает достижения науки нотариального права, но в то же время основывается на определенных учебно-методических требованиях, в которых отражена специфика предмета изучения. Дисциплина базируется на знаниях студентов, прежде всего, по дисциплинам «Конституционное право», «Гражданское право», «Наследственное право», «Семейное право», «Земельное право», «Налоговое право», «Жилищное право» и других отраслях российской правовой системы.
Место дисциплины определяется все возрастающей необходимостью профессиональной деятельности складывающейся в процессе организации и осуществления нотариальной деятельности. Кардинальное реформирование социально-экономических отношений в обществе делают актуальной проблемой точное применение закона при совершении нотариальных действий
Изучение данной дисциплины полезно для студентов обучающихся по направлению «юриспруденция» всех специализаций: «государственно-правовой», «гражданско-правовой», «уголовно-правовой». Судьи, юрисконсульты, работники правоохранительных органов должны использовать в своей профессиональной деятельности положения данной дисциплины. Особенно ее положения важны для юристов, занимающихся нотариальной практикой.


2. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ С УКАЗАНИЕМ КОЛИЧЕСТВА АКАДЕМИЧЕСКИХ (АСТРОНОМИЧЕСКИХ) ЧАСОВ ПО ВИДАМ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ

	ВИД УЧЕБНОЙ РАБОТЫ
	Объем дисциплины

	
	Название дисциплины
Нотариат 

	
	Очная форма обучения
	Заочная форма обучения

	Объем зачетных единиц
	2
	2

	Общая трудоемкость в часах
	72
	72

	Трудоемкость по видам учебной работы

	Аудиторные занятия:
Лекции
Практические занятия
	36
8
28
	8
2
6

	Общая трудоемкость самостоятельной работы
	36
	64

	Обоснование времени на внеаудиторную работу

	Самостоятельная работа в форме проработки и повторения лекционного материала, материала учебников и учебных пособий, подготовка к практическим занятиям и зачету
	18
	32

	Самостоятельная работа в форме подготовки домашних заданий
	18
	32

	Контрольная работа 
	-
	-

	Эссе
	-
	-

	Реферат
	+
	+

	Курсовая работа
	-
	-

	Форма рубежного и итогового контроля
	зачет
	зачет






3. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ), СТРУКТУРИРОВАННОЕ ПО ТЕМАМ (РАЗДЕЛАМ) С УКАЗАНИЕМ ЧАСОВ И ВИДОВ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ

3.1. Учебно-тематический план курса и распределение часов по темам занятий

Очная форма обучения

	№ п/п
	Наименование темы
	Всего часов
	Аудиторные занятия (час.)
	Самостоят. работа

	
	
	
	Лекции
	Практическ.
	

	1.
	Понятие нотариата и его место в правовой системе
	7
	1
	2
	4

	2.
	История развития нотариата в России
	8
	-
	4
	4

	3.
	Организация нотариальной деятельности в РФ
	7
	1
	2
	4

	4.
	 Правовой статус нотариуса 
(интерактивная форма)
	9
	1
	4*
	4

	5.
	Органы нотариального самоуправления
	7
	1
	2
	4

	6.
	Контроль в сфере нотариальной деятельности
(интерактивная форма)
	9
	1
	4*
	4

	7.
	Общие правила совершения нотариальных действий
	9
	1
	4
	4

	8.
	Совершение отдельных видов нотариальных действий
	9
	1
	4
	4

	9.
	Применение нотариусом норм международного права
	7
	1
	2
	4

	Итого
	72
	8
	28
	36



*Интерактивная форма изучения тематики в настоящем учебно-тематическом плане предполагает использование аудио- видео- слайдовых материалов, раскрывающих основу и иллюстрирующих содержание материала тем.
Общий удельный вес интерактивной формы проведения занятий по дисциплине определяется от аудиторного фонда, частично за счет лекций, частично за счет практических занятий и составляет 22 процентов от аудиторных занятий.
78% лекционных и практических занятий проводятся в активной форме.


Заочная форма обучения

	№ п/п
	Наименование темы
	Всего часов
	Аудиторные занятия (час.)
	Самостоят. работа

	
	
	
	Лекции
	Практическ.
	

	1.
	Вводная лекция 
	2
	2
	
	

	2.
	Понятие нотариата и его место в правовой системе
	7
	-
	1
	6

	3.
	История развития нотариата в России
	8
	-
	-
	8

	4.
	Организация нотариальной деятельности в РФ
(интерактивная форма)
	8
	-
	1*
	7

	5.
	 Правовой статус нотариуса 
	8
	-
	1
	7

	6.
	Органы нотариального самоуправления
	8
	-
	-
	8

	7.
	Контроль в сфере нотариальной деятельности
(интерактивная форма)
	8
	-
	1*
	7

	8.
	Общие правила совершения нотариальных действий
	8
	-
	1
	7

	9.
	Совершение отдельных видов нотариальных действий
	8
	-
	1
	7

	10.
	Применение нотариусом норм международного права
	7
	-
	-
	7

	Итого
	72
	2
	6
	64



*Интерактивная форма изучения тематики в настоящем учебно-тематическом плане предполагает использование аудио- видео- слайдовых материалов, раскрывающих основу и иллюстрирующих содержание материала тем.
Общий удельный вес интерактивной формы проведения занятий по дисциплине определяется от аудиторного фонда, частично за счет лекций, частично за счет практических занятий и составляет 25 процентов от аудиторных занятий.
75% лекционных и практических занятий проводятся в активной форме.

3.2. Учебная программа дисциплины (модуля)
Тема 1. Понятие нотариата и его место в правовой системе
     Понятие и предмет нотариата. Задачи, функции и принципы нотариата. Источники законодательства о нотариате. Место нотариата в правовой системе России и среди органов гражданской юрисдикции. Соотношение нотариальной деятельности и судопроизводства. Нотариат и адвокатура.

Тема 2. История развития нотариата в России
        Зарождение нотариальной деятельности в европейских государствах. Возникновение и развитие нотариата в дореволюционной России. Нотариат в постсоветский период.   Реформирование и развитие нотариата в Российской Федерации. Основные мировые системы нотариата. Латинский нотариат.

Тема 3. Организационные основы нотариальной деятельности в РФ
       Понятие и признаки нотариальной деятельности. Территориальная организация деятельности нотариусов. Нотариальный округ. Финансовые основы нотариальной деятельности. Лица уполномоченные совершать нотариальные действия. Права и пределы полномочий должностных лиц органов местного самоуправления, консульских учреждений РФ по совершению нотариальных действий.

Тема 4. Правовой статус нотариуса
Требования к лицу, претендующему на должность нотариуса. Лицензия на право нотариальной деятельности. Назначение нотариуса на должность. Правое положение нотариуса, работающего в государственной нотариальной конторе. Правовой статус нотариуса, занимающегося частной практикой. Стажер и помощник нотариуса. Лица, заменяющие временно отсутствующего нотариуса; порядок наделения их полномочиями. Профессиональная этика в деятельности нотариусов. Права, обязанности и ответственность нотариуса. Гарантии нотариальной деятельности. Ограничения в деятельности нотариуса. Прекращение полномочий нотариуса.

Тема 5. Органы нотариального самоуправления
Понятие, сущность и порядок организации нотариальной палаты субъекта Российской Федерации. Функционирование и управление нотариальной палаты субъекта Российской Федерации. Полномочия органов нотариальной палаты субъекта Российской Федерации. Понятие и порядок учреждения Федеральной нотариальной палаты Российской Федерации. Организационная структура Федеральной нотариальной палаты. Полномочия Федеральной нотариальной палаты Российской Федерации. Компетенция органов управления Федеральной нотариальной палаты РФ. Взаимоотношение с органами юстиции.

Тема 6.  Контроль в сфере нотариальной деятельности
Виды контроля в сфере нотариальной деятельности. Процедура профессионального контроля. Судебный контроль за деятельностью нотариусов. Контроль налоговых и иных органов в сфере нотариальной деятельности. Контроль органов уголовной юстиции

Тема 7. Общие правила совершения нотариальных действий
Понятие и признаки нотариального действия. Виды нотариальных действий, осуществляемых государственными и частнопрактикующими нотариусами, должностными лицами органов исполнительной власти и консульских учреждений. Общие правила совершения нотариальных действий. Место совершения нотариального действия. Установление личности и проверка дееспособности граждан и правоспособности юридических лиц, обратившихся за совершением нотариального действия. Требования, предъявляемые к документам. Порядок подписи документам. Отказ, отложение и приостановление совершения натального действия. Регистрация нотариального действия. Нотариальные реестры . Нотариальное делопроизводство и порядок его ведения. Обжалование нотариальных действий или отказа в их совершении.

Тема 8. Совершение отдельных видов нотариальных действий
Сделки, подлежащие нотариальному удостоверению. Нотариальное удостоверение доверенностей, завещаний. Оформление наследственных прав. Порядок, сроки и способы принятия наследства. Принятие мер к охране наследственного имущества. Порядок выдачи свидетельств о праве на наследство. Выдача свидетельств о праве на наследство. Выдача свидетельств о праве собственности на долю в общем имуществе супругов. Удостоверение бесспорных фактов и свидетельствование верности копий документов, выписок из них, подлинности подписи и верности перевода. Передача нотариусом заявлений физических и юридических лиц. Понятие нотариусом в депозит денежных сумм и ценных бумаг. Основания и порядок совершения исполнительной надписи нотариусом. Содержание исполнительной надписи и правовые последствия ее совершения. Протест векселя, предъявление чека к платежу и удостоверение неоплаты чека. Принятие документов на хранение. Совершение морских протестов. Обеспечение доказательств нотариусом.

Тема 9. Применение нотариусом норм международного права
Применение  норм иностранного права в нотариальной деятельности. Применение международного права к наследственным правоотношениям. Признание нотариусом документов, составленных за границей. Обеспечение доказательств, требующихся для ведения дел в иностранных государствах. Понятие и требования, предъявляемые к форме и содержанию апостиля. 

3.3. Активные и интерактивные формы проведения занятий
Активная форма изучения дисциплины «Нотариат» предполагает такое взаимодействие обучающихся и преподавателей, при которой они сотрудничают друг с другом в ходе занятия не как пассивные слушатели, а активные участники. К активным формам изучения дисциплины «Нотариат» относят:
1. Лекция вдвоем. В лекции такой формы учебный материал проблемного содержания дается студентам в живом диалогическом общении двух преподавателей между собой, так изучая лекцию проводится совместно с преподавателем специализирующимся по дисциплине «Нотариат». Основная задача, стоящая перед преподавателями, чтобы диалог демонстрировал культуру совместного поиска решения обсуждаемой проблемы, с привлечением в общение студентов, которые задают вопросы, высказывают свою позицию, формируют свое отношение к обсуждаемому материалу лекции, показывают свой эмоциональный отклик на происходящее.
В процессе лекции вдвоем происходит использование имеющихся у студентов знаний, необходимых для понимания учебной проблемы и участия в совместной работе. Такая лекция заставляет студентов активно включаться в мыслительный процесс, сравнивать разные точки зрения и делать выбор, присоединиться к той или иной из них или выработать свою.
2. Лекция-дискуссия. Дискуссия – это взаимодействие преподавателя и студентов, свободный обмен мнениями, идеями и взглядами по исследуемому вопросу в области нотариата. Преподаватель использует ответы студентов на поставленные им вопросы, организует свободный обмен мнениями по разделам излагаемого материала.
Лекция-дискуссия имеет свое место как водная лекция к дисциплине «Нотариат». Так можно предложить студентам проанализировать и обсудить конкретные ситуации, документы или другой информационный материал, основываясь на знаниях, полученных в ходе изучения других дисциплин имеющих взаимосвязь с нотариатом. По ходу лекции-дискуссии преподаватель приводит отдельные примеры в виде ситуаций или кратко сформулированных проблем и предлагает студентам коротко обсудить их, затем делает краткий анализ, выводы и – лекция продолжается.
3. Лекция с разбором конкретных ситуаций. Это еще один способ активизации учебно-познавательной деятельности студентов. По форме – это лекция-дискуссия, но на обсуждение преподаватель выносит не вопросы, а конкретную ситуацию. Как правило, ситуация представляется устно или в очень короткой видеозаписи, кадре диафильма, поэтому ее изложение должно быть кратким, но содержащим достаточную информацию для его последующего обсуждения.
Это так называемые микро ситуации, которые используются при изучение международно-правового механизма охраны окружающей среды и охран природы в зарубежных странах. Чтобы сосредоточить внимание, ситуации подбираются достаточно характерные и, как правило, острые. 
	Интерактивное обучение дисциплины «Нотариат» предполагает взаимодействие всех участников освоения дисциплины, которые взаимодействуют друг с другом, обмениваются информацией, совместно решают проблемы, моделируют ситуации. 
	К интерактивным формам обучения относят:
1. Практическое занятие – развернутая беседа с обсуждением доклада, проводится на основе заранее разработанного плана, по вопросам которого готовится вся учебная группа. Основными компонентами такого занятия являются: вступительное слово преподавателя, доклад обучаемого, вопросы докладчику, выступления студентов по докладу и обсуждаемым вопросам, заключение преподавателя.
Развернутая беседа позволяет вовлечь в обсуждение проблем наибольшее число обучаемых. Главная задача преподавателя при проведении такого практического занятия состоит в использовании всех средств активизации: постановки хорошо продуманных, четко сформулированных дополнительных вопросов, умелой концентрации внимания на наиболее важных проблемах, умения обобщать и систематизировать высказываемые в выступлениях идеи, сопоставлять различные точки зрения, создавать обстановку свободного обмена мнениями. Данная форма семинара способствует выработке у обучаемых коммуникативных навыков.
2. Круглый стол. Для участия в данном практическом занятии приглашаются ученые и специалисты, а также представители органов государственной власти и органов местного самоуправления в сфере нотариата. В процессе коллективной работы вместе с руководителем круглого стола  и   приглашенными специалистами студенты обмениваются информацией, усваивают новые знания, учатся спорить, убеждать, анализировать. Так, круглый стол демонстрирует демократичность, активный характер обсуждения вопросов, побудительность к самостоятельному творческому мышлению и освоению наиболее сложных и дискуссионных тем «Нотариат».
3. Метод деловой поездки. Данный метод предполагает организацию выездных занятий для проведения их в реальной обстановке практической деятельности участников. Такие занятия необходимы для получения обучаемыми конкретных наглядных представлений, связанных с профессиональной деятельностью. Затем детали, отдельные части данного конкретного процесса изучаются в аудитории подробным образом. В рамках изучения дисциплины «Нотариат» студенты могут посетить открытое заседание комитета ГД ФС РФ. 



4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ)

4.1. Контрольные вопросы для самостоятельной работы (самоконтроля) студентов (была пометка красным на бумаге)
1. Какова система принципов нотариального права?
2. Какие принципы характеризуют специфику нотариального производства?
3. Каковы правовые условия для назначения на должность нотариуса?
4. Может ли стажер нотариуса являться членом нотариальной палаты?
5. Каков порядок и основания освобождения от должности нотариуса?
6. Какое значение имеет профессиональная этика в работе нотариуса?
7. Каковы меры ответственности за нарушение правил профессиональной этики?
8. В чем состоит специфика контроля за деятельностью нотариусов?
9. Осуществляют ли арбитражные суды контроль за деятельностью нотариусов?
10. Каковы полномочия лиц, проводящих проверки профессиональной деятельности?
11. Какова процедура проверки профессиональной деятельности?
12. В чем отличие компетенции государственных нотариусом и нотариусов, занимающихся частной практикой?
13. Возможны ли ситуации, в которых ошибочно совершенный нотариальный акт может быть изменен (либо аннулирован) самим нотариусом?
14. Каким образом нотариусам удостоверяется в дееспособности гражданина, обратившегося для совершения нотариального действия?
15. Возможно ли обжалование устного отказа в совершении нотариального действия?
16. Какие сведения указываются в реестре регистрации нотариальных действий?
17. В каких случаях сделки совершаются в нотариальной форме?
18. Как обеспечивается обязательства плательщиков ренты?
19. Кто может быть доверительным управляющим?
20. В каких случаях допускается передоверие?
21. Вправе ли удостоверить факт нахождения гражданина в живых должностное лицо органа исполнительной власти?
22. Кто кроме нотариуса вправе удостоверять факты?
23. По чьей просьбе может быть засвидетельствован факт нахождения в живых (в определенном месте) несовершеннолетнего гражданина?
24. В чем преимущество передачи заявления через нотариуса по сравнению с другими способами его отправки?
25. Каким образом совершается протест векселя, если место нахождения плательщика неизвестно?
26. От кого нотариусом может быть приятно заявление о морском протесте?
27. В каких случаях заявление о морском протесте может быть сделано с задержкой?
28. Каким нормативным актом установлены основания для принятия в депозит нотариуса денежных сумм и ценных бумаг?
29. Существует ли предельный срок хранения денежных сумм на депозитном счете нотариуса?
30. Какому нотариусу может быть подано заявление об обеспечении доказательств?
31. В каких случаях возможно наследование личных неимущественных прав?
32. Какие объекты не входят в состав наследства?
33. Возможно ли заключение соглашения о разделе наследственного имущества без предварительной выдачи свидетельства о праве на наследство?
34. Взимается ли банком средства за совершение завещательного распоряжения?
35. В каких случаях потомки наследников по закону не могут наследовать по праву представления?
36. Каков порядок наследования сумм пенсий, не полученных наследодателем при жизни?
37. Возможно ли предусмотреть в брачном договоре формы и способы участия супругов в воспитании детей?
38. Когда брачный договор вступает в законную силу?
39. Требуется ли для заключения соглашения об уплате алиментов согласие (предварительное разрешение) органов опеки и попечительства?
40. Возможна ли выдача свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе супругов лицам, находящимся в фактических брачных отношениях?
41. В чем заключается принцип бесспорности исполнительной надписи? (Поясните на примере).
42. Как разграничивается компетенция нотариуса и консула в делах с иностранным элементом 



4.2. Методические рекомендации по самостоятельному изучению курса (дисциплины)
Самостоятельная работа студентов, изучающих дисциплину «Нотариат», рассматривается как одна из важнейших форм творческой деятельности студентов по преобразованию полученной информации в знания.
[bookmark: _GoBack]В структуру самостоятельной работы входит: работа студентов на лекциях и над текстом лекции после нее, в частности, при подготовке к практическим занятиям и зачету); подготовка к практическим занятиям (подбор литературы к определенной проблеме, работа над источниками, составление реферативного сообщения или доклада и пр.), а также работа на практических занятиях, проблемное проведение которых ориентирует студентов на творческий поиск оптимального решения проблемы, развивает навыки самостоятельного мышления и умения убедительной аргументации собственной позиции. В качестве самостоятельной работы студентов на практическом занятии рассматривается также участие студентов в подведении итогов практического занятия и оценка ими выступлений участников практического занятия.
Самостоятельная работа студентов – это индивидуальная или коллективная учебная деятельность, осуществляемая без непосредственного руководства преподавателя. Самостоятельная работа есть особо организованный вид учебной деятельности, проводимый с целью повышения эффективности подготовки студентов к последующим занятиям, формирования у них навыков самостоятельной отработки учебных заданий, а также овладения методикой планирования и организации своего самостоятельного труда в целом.
Являясь необходимым элементом дидактической связи различных методов обучения между собой, самостоятельная работа студентов призвана обеспечить более глубокое, творческое усвоение понятийного аппарата дисциплины «Нотариат».
Организация самостоятельной работы студентов должна строиться по системе поэтапного освоения материала. Метод поэтапного изучения включает в себя предварительную подготовку, непосредственное изучение теоретического содержания источника, обобщение полученных знаний.
Предварительная подготовка включает в себя уяснение цели изучения материала, оценка широты информационной базы анализируемого вопроса, выяснение его научной и практической актуальности. Изучение теоретического содержания заключается в выделении и уяснении ключевых понятий и положений, выявлении их взаимосвязи и систематизации. Обобщение полученных знаний подразумевает широкое осмысление теоретических положений через определение их места в общей структуре изучаемой дисциплины и их значимости для практической деятельности.
Подготовка к практическим занятиям
Практические занятия проводятся для более полного освоения студентами основных вопросов дисциплины и являются одним из средств текущей аттестации уровня знаний и степени усвоения студентами учебного материала по мере его изучения. 
Подготовка к практическому занятию включает 2 этапа:
1-й – организационный; 
2-й - закрепление и углубление теоретических знаний.
На первом этапе студент планирует свою самостоятельную работу, которая включает:
- уяснение задания на самостоятельную работу;
- подбор рекомендованной литературы;
- составление плана работы, в котором определяются основные пункты предстоящей подготовки.
Второй этап включает непосредственную подготовку студента к занятию. Начинается он с изучения рекомендованной литературы. При этом необходимо помнить, что на лекции может быть рассмотрена не вся тема, а только ее часть. В таком случае остальная часть восполняется в процессе самостоятельной работы. В связи с этим работа с рекомендованной литературой обязательна. Изучение литературы состоит из двух вариантов:
Аннотирование литературы – перечисление основных вопросов, рассматриваемых автором в той или иной работе. При этом особое внимание уделяется вопросам, имеющим прямое отношение к изучаемой проблеме. Структура аннотации включает: данные об авторе, название работы (книги, статьи), её выходные данные, основные идеи работы, их новизна, личностное отношение к ним.
Конспектирование литературы - краткое и точное изложение какой-то статьи, книги, выступления, речи и т. п. Перед конспектированием необходимо прочитать до конца главу, раздел, книгу, статью. Затем составить план прочитанного, который позволит отвлечься от авторского текста, абстрагироваться от несущественных деталей и сформулировать основные мысли автора. Так достигается ясность и краткость записей.
Однако конспект должен соответствовать требованиям полноты основных идей и точности, для чего основные положения работы необходимо записывать в формулировках автора, указывая страницу, на которой изложена записываемая мысль. При конспектировании соблюдается и логика авторского изложения материала.
Ценность конспекта зависит не только от его содержания, но и оформления. Названия глав и параграфов следует записывать полностью. Авторскими словами записываются и определения. Примеры, в конспект отбираются наиболее яркие, вносятся и свои личные. Принципиально важный материал (определения, тезисы, доказательства, выводы, оценки) желательно выделять знаками. Широкие, до трети страницы, поля конспекта используются для выражения своего отношения к изучаемому материалу.
Подготовка доклада
Доклад готовится для выступления на занятии или в учебном заведении перед преподавателями, учащимися, родителями.
При работе над докладом студент должен проявлять максимум самостоятельности. Это необходимо не только для совершенствования умений самостоятельно работать с нормативными правовыми актами или научной литературой, но и для развития мысли, и юридической речи.
Работать над докладом рекомендуется в следующей последовательности:
- внимательно изучить литературу, рекомендованную по данному вопросу;
- оценить привлекаемую для доклада научную литературу, подумать над правильностью и доказательностью выдвигаемых авторами тех или иных положений;
- составить подробный план доклада;
- сопоставить рассматриваемые в изученных работах положения, факты, выделить в них общее и особенное, обобщить изученный материал в соответствии с намеченным планом доклада;
- тщательно продумать правильность изложенного в докладе того или иного положения, систематизировать аргументы в его защиту или против неправильных суждений;
- сделать необходимые ссылки на использованную в докладе психолого-педагогическую литературу, другие источники;
- подготовить к работе необходимые иллюстрации (примеры);
- использовать личные наблюдения и опыт.
Особое внимание необходимо обратить на содержание основных положений и выводов, объяснение явлений и фактов, уяснение практического приложения рассматриваемых теоретических вопросов. В процессе этой работы студент должен стремиться понять и запомнить основные положения рассматриваемого материала, примеры, поясняющие его, а также разобраться в иллюстративном материале.
Методические рекомендации по самостоятельной работе с учебным (научным) материалом
Организация самостоятельной работы студентов должна строиться по системе поэтапного освоения материала. Метод поэтапного изучения включает в себя предварительную подготовку, непосредственное изучение теоретического содержания источника, обобщение полученных знаний.
Предварительная подготовка включает в себя уяснение цели изучения материала, оценка широты информационной базы анализируемого вопроса, выяснение его научной и практической актуальности. Изучение теоретического содержания заключается в выделении и уяснении ключевых понятий и положений, выявлении их взаимосвязи и систематизации. Обобщение полученных знаний подразумевает широкое осмысление теоретических положений через определение их места в общей структуре изучаемой дисциплины и их значимости для практической деятельности.
Методические рекомендации по работе с литературой и источниками права
Самостоятельная работа студентов является одним из видов учебной деятельности, которая призвана, прежде всего, сформировать у студентов навыки работы с нормативно-правовыми актами.
При анализе нормативно-правовых актов студенты должны обратить особое внимание на новую для студента терминологию, без знания которой он не сможет усвоить содержание правовых документов, а в дальнейшем и ключевых положений изучаемой дисциплины в целом. В этих целях, как показывает опыт, незаменимую помощь оказывают всевозможные комментарии.
Изучение курса нужно начинать со знакомства с его программой. Затем четко осмыслить структуру каждой темы, логику её построения. Далее по списку литературы требуется подобрать относящиеся к конкретной теме нормативно-правовые акты, учебные материалы, дополнительные источники (книги, журналы и др.).
Среди учебной литературы, прежде всего, следует обратить внимание на учебники, а также на пособия, рекомендованные Министерством образования и науки РФ или допущенные в качестве базовых. Это относится, в том числе и к учебно-методическим пособиям.
При самостоятельном изучении основной рекомендованной литературы студентам необходимо обратить главное внимание на узловые положения, излагаемые в изучаемом тексте.
Необходимо внимательно ознакомиться с содержанием соответствующего блока информации, структурировать его и выделить в нем центральное звено. Обычно это бывает ключевое определение или совокупность сущностных характеристик рассматриваемого объекта. Для того, чтобы убедиться, насколько глубоко усвоено содержание темы, в конце соответствующих глав и параграфов учебных пособий обычно дается перечень контрольных вопросов, на которые студент должен уметь дать четкие и конкретные ответы.
Работа с дополнительной литературой предполагает умение студентов выделять в ней необходимый аспект изучаемой темы (то, что в данном труде относится непосредственно к изучаемой теме). Это важно в связи с тем, что к дополнительной литературе может быть отнесен широкий спектр материалов (учебных, научных, публицистических и т.д.), в которых исследуемый вопрос рассматривается либо частично, либо с какой-то одной точки зрения, порой нетрадиционной.
В своей совокупности изучение таких подходов существенно обогащает кругозор студентов. В данном контексте следует учесть, что дополнительную литературу целесообразно прорабатывать, во-первых, на базе уже освоенной основной литературы, и, во-вторых, изучать комплексно, всесторонне, не абсолютизируя чью-либо субъективную точку зрения.
Обязательный элемент самостоятельной работы студентов с правовыми источниками и литературой – ведение необходимых записей. Основными общепринятыми формами записей являются конспект, выписки, тезисы, аннотации, резюме, план.
Конспект – это краткое письменное изложение содержания правового источника, статьи, доклада, лекции, включающее в сжатой форме основные положения и их обоснование.
Выписки – это краткие записи в форме цитат (дословное воспроизведение отрывков источника, произведения, статьи, содержащих существенные положения, мысли автора), либо лаконичное, близкое к тексту изложение основного содержания.
Тезисы – это сжатое изложение ключевых идей прочитанного источника или произведения.
Аннотации, резюме – это соответственно предельно краткое обобщающее изложение содержания текста, критическая оценка прочитанного документа или произведения.
В целях структурирования содержания изучаемой работы целесообразно составлять ее план, который должен раскрывать логику построения текста, а также способствовать лучшей ориентации студента в содержании произведения.
Самостоятельная работа студентов будет эффективной и полезной в том случае, если она будет построена исходя из понимания студентами необходимости обеспечения максимально широкого охвата информационно-правовых источников, что вполне достижимо при научной организации учебного труда.
Как работать над конспектом после лекции.
Результаты конспектирования могут быть представлены в различных формах.
План – это схема прочитанного материала, краткий (или подробный) перечень вопросов, отражающих структуру и последовательность материала. Подробно составленный план вполне заменяет конспект.
Конспект – это систематизированное, логичное изложение материала источника. Различаются четыре типа конспектов.
План-конспект – это развернутый детализированный план, в котором достаточно подробные записи приводятся по тем пунктам плана, которые нуждаются в пояснении.
Текстуальный конспект – это воспроизведение наиболее важных положений и фактов источника.
Свободный конспект – это четко и кратко сформулированные (изложенные) основные положения в результате глубокого осмысливания материала. В нем могут присутствовать выписки, цитаты, тезисы; часть материала может быть представлена планом.
Тематический конспект – составляется на основе изучения ряда источников и дает более или менее исчерпывающий ответ по какой-то схеме (вопросу).
В процессе изучения материала источника, составления конспекта нужно обязательно применять различные выделения, подзаголовки, создавая блочную структуру конспекта. Это делает конспект легко воспринимаемым, удобным для работы.
После тщательного изучения и осмысления записей в конспекте, а также рекомендованных источников, целесообразно выполнение иллюстративных схем или таблиц, которые помогут разобраться в соотношении тех или понятий, логических связей между ними и их отличительных признаков.

4.3. Глоссарий
[bookmark: i04357]Аваль — в гражданском праве вексельное поручительство или гарантия платежа по иску, сделанное третьим лицом в виде особой гарантийной записи.
[bookmark: i04360]Акцепт — в гражданском праве ответ лица, которому адресована оферта, о ее принятии.
[bookmark: i04363][bookmark: i04365]Апостиль — специальный штамп, который в соответствии с Гаагской Конвенцией 1961 г. ставится на официальных документах государств-участников Конвенции, с целью освободить эти документы от необходимости дипломатической или консульской легализации. Апостиль удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которыми скреплен этот документ.
[bookmark: i04368]Аффидевит — 1) письменное торжественное заявление, принимаемое иностранными судебными инстанциями как доказательство тех или иных фактов; 2) в Великобритании и США письменное показание или заявление, даваемое под присягой и удостоверяемое нотариусом или другим уполномоченным на это должностным лицом, при невозможности или затруднительности личной явки свидетеля.
[bookmark: i04373][bookmark: i04380][bookmark: i04384]Вексель (нем. Wechsel, букв. — обмен) — ценная бумага, удостоверяющая ничем не обусловленное, выраженное в письменной, строго установленной форме обязательство векселедателя ( простой вексель — соло) либо иного указанного в векселе плательщика ( переводной вексель — тратта) выплатить по наступлении предусмотренного векселем срока определенную сумму конкретному лицу — владельцу векселя (векселедержателю) или другому, указанному им лицу.
[bookmark: i04387]Государственный нотариат в Российской Федерации (лат. State notary's office) — государственный орган, обеспечивающий защиту прав и законных интересов граждан и юридических лиц путем совершения нотариусами предусмотренных законодательными актами нотариальных действий от имени Российской Федерации.
[bookmark: i04391]Декларация — заявление, составленное в соответствии с законодательством иностранного государства.
[bookmark: i04394]Депозит (лат. depositum — вещь, отданная на хранение) — передача на хранение материальных ценностей (обычно деньги или ценные бумаги), подлежащих по наступлении определенных условий возврату выдавшему их лицу или передаче по его указанию какому-либо другому лицу.
[bookmark: i04399]Доверенность — письменное уполномочие, выдаваемое одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами.
[bookmark: i04402]Душеприказчик — исполнитель завещания. Таким лицом может быть любое лицо, указанное в завещании, независимо от того, является ли этот гражданин наследником.
[bookmark: i04405]Завещание — распоряжение гражданина своим имуществом на случай смерти, сделанное в установленном законом порядке, а также сам документ, которым оно оформляется.
[bookmark: i04408]Индоссамент — передаточная надпись, учиняемая на оборотной стороне векселя, чека и некоторых других ценных бумаг, означающая передачу прав по этим документам от одного лица (индоссанта) другому (индоссату).
[bookmark: i04411]Исковая давность — срок для защиты права по иску лица, право которого нарушено.
[bookmark: i04414]Исполнительная надпись (лат. executive inscription) — имеющее силу исполнительного документа распоряжение нотариуса о взыскании с должника причитающейся взыскателю определенной суммы денег или имущества, учиненное на подлинном долговом документе; распоряжение нотариуса о взыскании с должника причитающейся взыскателю денежной суммы, совершаемое непосредственно на документе, устанавливающем задолженность.
[bookmark: i04418]Комиссия нотариальной палаты — это комиссия, которая избирается правлением из числа членов нотариальной палаты и действует на общественных началах в соответствии с ее профилем и утвержденным положением о ней. В нотариальных палатах действуют комиссии по контролю за профессиональной деятельностью, по этике, по повышению квалификации и др.
[bookmark: i04421]Консульское учреждение — правительственное учреждение Российской Федерации в крупных городах (промышленных, портовых) других государств.
[bookmark: i04424]Латинский нотариат (лат. Latin notary) — традиционный (классический) тип нотариата, получивший наибольшее распространение в мире. Латинский нотариат основан на принципах независимости и самофинансирования профессии нотариуса, подчиненности его только закону, беспристрастности его посредничества в юридических взаимоотношениях, имущественной ответственности, жестких этических и профессиональных требований к нотариусу и ряде других принципов.
[bookmark: i04428]Легализация — 1) разрешение деятельности какой-либо организации, ее узаконение, придание юридической силы какому-либо акту, действию; 2) подтверждение подлинности имеющихся на документах подписей. Легализации, как правило, подлежат документы, составленные за границей или предназначенные для действия в зарубежном государстве. Производится в форме удостоверительной надписи консула.
[bookmark: i04433]Лицензия — документ на право занятия определенной деятельностью, выдаваемый компетентным государственным органом.
[bookmark: i04436]Морской протест — оформленное в установленном порядке письменное заявление капитана судна с целью обеспечения доказательств для защиты прав и законных интересов судовладельца в тех случаях, когда во время плавания или стоянки судна имело место происшествие (авария), которое может явиться основанием для предъявления судовладельцу имущественных требований.
[bookmark: i04439]Небюджетный нотариат — cиноним латинского (свободного) нотариата, не финансируемого из государственного бюджета. В России небюджетный нотариат представлен нотариусами, занимающимися частной практикой, нотариальными палатами субъектов РФ и Федеральной нотариальной палатой.
[bookmark: i04442]Неправомерное нотариальное действие — нотариальное действие, совершенное с нарушением требований законодательства о нотариате.
[bookmark: i04445]Нотариальная деятельность — публично-правовая профессиональная квалифицированная юридическая деятельность по совершению от имени государства нотариусом нотариальных действий в сфере гражданско-правовых и иных правоотношений в пределах бесспорной юрисдикции.
[bookmark: i04448]Нотариальная контора — это учреждение, в котором предоставляются нотариальные услуги, постоянное место профессиональной деятельности нотариуса; помещение для осуществления нотариусом нотариальных действий, отвечающее требованиям, установленным законодательством. Нотариус обязан иметь нотариальную контору.
[bookmark: i04451]Нотариальная оговорка (лат. noting clause) — заверенное у нотариуса соглашение сторон о передаче имущества залогодателя залогодержателю (кредитору) после возникновения основания для обращения взыскания на предмет залога.
[bookmark: i04455][bookmark: i04459]Нотариальная палата (лат.Notarial chamber, Notarial house) — некоммерческая организация, представляющее собой профессиональное объединение, основанное на обязательном членстве нотариусов, занимающихся частной практикой (ст. 24 Основ законодательства РФ о нотариате).
[bookmark: i04461][bookmark: i04464]Нотариальная тайна (тайна нотариальных действий) — разновидность профессиональной тайны. Согласно ст. 19 Основ законодательства РФ о нотариате нотариус обязан хранить в тайне сведения, которые стали ему известны в связи с его профессиональной деятельностью. Сохранение этой тайны вменяется и в обязанность сотрудников нотариальных контор и нотариальных палат. Суд может освободить нотариуса от этой обязанности сохранения тайны, если против него возбуждено уголовное дело в связи с совершением нотариального действия. Поскольку нотариусы предоставляют информацию о совершенных ими нотариальных действиях нотариальным палатам, должностные лица этих палат также обязаны сохранять нотариальную тайну. За разглашение нотариальной тайны и причинение нотариусу, занимающемуся частной практикой, ущерба виновные отвечают по законодательству РФ (ст. 29 Основ законодательства РФ о нотариате).
[bookmark: i04467]Нотариальный акт — документ, удостоверенный, засвидетельствованный или выданный нотариусом и внесенный им в реестр нотариальных действий.
[bookmark: i04470]Нотариальный округ — территория, в пределах которой нотариус вправе совершать нотариальные действия и границы которой определяются в порядке, определяемом федеральным законом. Устанавливается в соответствии с административно-территориальным делением РФ. В городах, имеющих районное или иное административное деление, нотариальным округом является вся территория соответствующего города.
[bookmark: i04473]Нотариальный тариф — плата за совершение нотариального действия.
[bookmark: i04476][bookmark: i04478]Нотариат — правовой институт, осуществляющий защиту прав и законных интересов граждан и юридических лиц путем совершения предусмотренных законом нотариальных действий от имени государства, таких, как удостоверение сделок, оформление наследственных прав и совершение других действий, призванных юридически закрепить гражданские права и предупредить возможность их нарушения. Нотариальные действия в РФ совершают нотариусы, работающие в государственных нотариальных конторах или занимающиеся частной практикой. В некоторых случаях нотариальные действия могут совершать лица, не относящиеся к нотариату. Нотариальная деятельность не является предпринимательством и не преследует цели извлечения прибыли.
[bookmark: i04480]Нотариальные действия (лат. Notarial actions, Notarial acts) — юридически значимые действия нотариусов. При отсутствии в населенном пункте нотариуса нотариальные действия совершают уполномоченные на это должностные лица органов исполнительной власти. Нотариальные действия от имени РФ на территории других государств возложены на должностных лиц консульских учреждений РФ.
[bookmark: i04484]Нотариус ( notary от лат. notarius — писец) — лицо, специально уполномоченное (назначенное) государством на совершение от его имени предусмотренных законом нотариальных действий. Нотариус не является как должностным лицом, так и предпринимателем. Он выступает как независимый и беспристрастный представитель государства в сфере частных имущественных (и других) отношений, обеспечивая законность и справедливость юридических действий.
[bookmark: i04499]Оспоримая сделка — не отвечающая обязательным требованиям закона сделка, которая может быть признана недействительной по решению суда.
[bookmark: i04502]Правление нотариальной палаты — коллегиальный орган управления нотариальной палаты, осуществляющий ее руководство в перерывах между собраниями членов нотариальной палаты. Правление возглавляется президентом нотариальной палаты и избирается собранием членов нотариальной палаты.
[bookmark: i04508]Предупредительное правосудие — способ предотвращения судебных споров путем удостоверения нотариусом в публично-правовом порядке сделок, бесспорных прав и фактов с целью придания им юридической достоверности, обеспечения определенности и стабильности гражданского оборота.
[bookmark: i04511]Президент нотариальной палаты — лицо, осуществляющее текущее руководство нотариальной палатой. По статусу возглавляет Правление нотариальной палаты. Избирается высшим органом нотариальной палаты из числа ее членов.
[bookmark: i04514]Приостановление полномочий нотариуса — временное прекращение полномочий нотариуса по осуществлению нотариальной деятельности в соответствии с федеральным законом.
[bookmark: i04517]Реестр регистрации нотариальных действий — официальный документ, в котором регистрируются совершенные нотариальные действия.
[bookmark: i04520]Ретейнер — предварительное обязательство (согласие) выплатить гонорар адвокату.
[bookmark: i04523]Сертификат — документ, удостоверяющий тот или иной факт, например, сертификат о мореходности судна, о качестве товара и др.
[bookmark: i04526]Собрание представителей нотариальных палат субъектов Российской Федерации — высший орган Федеральной нотариальной палаты.
[bookmark: i04529]Собрание членов нотариальной палаты — высший орган нотариальной палаты субъекта РФ.
[bookmark: i04535]Федеральная нотариальная палата (лат. Federal notarial chamber) — некоммерческая организация, представляющая собой профессиональное объединение нотариальных палат республик в составе Российской Федерации, автономных областей, автономных округов, краев, областей, городов Москвы и Санкт-Петербурга, основанное на их обязательном членстве.


5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ)
5.1. Список вопросов к зачету
1. Понятие нотариата
2. История возникновения нотариата
3. Нотариат и суд
4. Нотариат и адвокатура
5. Законодательство, регулирующее организацию и деятельность нотариата
6. Цели и задачи деятельности нотариата
7. Лица, совершающие нотариальные действия
8. Порядок назначения на должность и освобождение от должности нотариуса
9. Помощник нотариуса и исполнение обязанностей нотариуса.
10. Правовой статус нотариуса: права, обязанности  и ответственность.
11. Нотариальный округ
12. Гарантии нотариальной деятельности
13. Осуществление надзора и контроля  за деятельностью нотариуса. Ответственность нотариуса. Страхование деятельности нотариуса.
14. Стажер и помощник нотариуса. Порядок назначения и обязанности нотариуса, занимающегося частной практикой.
15. Нотариальная палата. Полномочия и порядок  деятельности.
16. Нотариальные действия, совершаемые нотариусами, занимающимися частной  практикой.
17. Нотариальные действия, совершаемые нотариусами, работающими в государственных нотариальных конторах
18. Нотариальные действия, совершаемые должностными лицами консульских учреждений РФ.
19. Нотариальные действия, совершаемые исполнительной должностными органами исполнительной  власти
20. Общие правила совершения нотариальных действий
21. Место совершения нотариальных действий
22. Основания и сроки отложения и приостановления совершения нотариальных действий
23. Проверка дееспособности граждан и правоспособности юридических лиц, участвующих в сделках 
24. Требования к документам, предоставленным для совершения нотариальных действий. 
25. Порядок подписания нотариально удостоверяемой  сделки, заявления и иных документов.
26. Совершение удостоверительных надписей и выдача свидетельств.
27. Ограничения права совершения нотариальных действий 
28. Отказ в совершении нотариальных действий
29. Обжалование  нотариальных действий  или отказ в их совершении. 
30. Регистрация нотариальных действий. Нотариальные реестры.
31. Выдача дубликатов нотариально удостоверенных документов.
32. Общие правила удостоверения сделок (договоров, завещаний, доверенностей).
33. Принятие мер к охране наследственного имущества.
34. Выдача свидетельств о праве собственности на долю в общем имуществе супругов
35. Свидетельствование верности копий документов и выписок их них, подлинности подписи и верности перевода.
36. Удостоверение фактов.
37. Передача заявлений физических и юридических лиц. Принятие в депозит денежных сумм и ценных бумаг.
38. Совершение исполнительных надписей
39. Совершение протестов векселей, предъявление чеков к платежу и удостоверение неоплаты чеков
40. Принятие на хранение документов
41. Совершение морских протестов
42. Обеспечение обязательств
43. Применение нотариусами норм иностранного права. Международные договоры.
44. Общие понятия о праве наследования
45. Время и место открытия наследства
46. Основания наследование по закону. Выморочное наследование.
47. Удостоверение завещаний нотариусами и другими лицами.
48. Обязательные наследники и завещание.
49. Завещательный отказ
50. Завещательное возложение
51. Принятие наследства. Отказ от наследства
52. Выдача свидетельств о праве собственности на долю в общем имуществе супругов.
53. Брачный договор в нотариальной практике.
54. Общие правила совершения нотариальных действий по делам с иностранным элементом.
55. Удостоверение доверенностей для действий за границей.
56. Полномочия консула в нотариальной сфере.
57. Международные договоры, содержащие нормы, касающиеся нотариальных действий.
58.  Апостиль.

5.2. Список тем рефератов
1. Правовая природа и организация нотариата в Российской Федерации
2. Источники нормативно-правового регулирования организации и деятельности органов нотариата.
3. Взаимодействие нотариата с иными элементами правоохранительного механизма в правовой системе РФ (судом, адвокатурой, органами прокуратуры и др.)
4. Зарождение нотариальной деятельности в европейских государствах.
5. Основные этапы возникновения органов нотариата в России.
6. Современное состояние нотариального сообщества в РФ
7. Правовое положение субъектов нотариального деятельности.
8. Правовой статус нотариуса в РФ.
9. Понятие, порядок организации и функционирования нотариальной палаты субъекта Российской Федерации
10. Понятие, порядок учреждения и деятельности Федеральной нотариальной палаты Российской Федерации
11. Организация нотариальной деятельности в РФ.
12. Правила назначения нотариуса на должность, наделение полномочиями
13. Права и обязанности нотариуса, его ответственность.
14. Гарантии нотариальной деятельности. Ограничения в деятельности нотариуса.
15. Нотариальные действия: понятие, виды и общие правила их совершения 
16. Нотариальное делопроизводство и порядка его ведения.
17. Контроль в сфере нотариальной деятельности
18. Сделки, подлежащие обязательному нотариальному удостоверению
19. Совершение сделок с недвижимостью без нотариального удостоверения: тенденции, проблемы, последствия.
20. Общие условия и особенности нотариального удостоверения сделок.
21. Удостоверение односторонних сделок как нотариальное действие.
22. Нотариальное удостоверение договоров, направленных на передачу имущества в собственность.
23. Нотариальное удостоверение завещания и доверенностей.
24. Нотариальное удостоверении семейно-правовых соглашений.
25. Нотариальное оформление наследственных прав
26. Порядок открытия и ведения наследственных дел
27. Понятие, виды и порядок выдачи свидетельства о праве на наследство.
28. Правово режим общего имущества супругов
29. Факты, устанавливаемые нотариусом при выдаче свидетельств о праве собственность на долю в общем имуществе супругов
30. Удостоверение нотариусом отдельных бесспорных фактов и свидетельствование верности копий.
31. Принятие нотариусом в депозит денежных сумм и ценных бумаг
32. Основания и порядок совершения исполнительной надписи нотариусом.
33. Обеспечение доказательств.
34. Составление и подача морского протеста.
35.  Нотариус как возможный представитель гражданина в отношениях с органами публичной власти
36. Зарубежный опыт натальной деятельности и перспективы его применения в РФ.
37. Нотариальная деятельность во Франции.
38. Международный союз латинского нотариата.
39. Правовое регулирование нотариальной деятельности в Италии.




















6. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
6.1. Основная и дополнительная литература
Основная литература:
1. Великоклад Т.П. Нотариат России. Учебник. Москва. ФГБОУ ВПО РГАИС 2012 г.452 стр.
2. Великоклад Т.П. Нотариат. Курс лекций. Москва. ФГБОУ ВПО РГАИС  2012 г. 150 стр.
Дополнительная литература:
3. Великоклад Т.П. Практикум по нотариальному праву России. Москва. ГОУ ВПО РГАИС.2011г. 176 стр.

Дополнительные нормативные источники и специальная литература определяется преподавателем исходя из конкретной темы и используются с ресурсов СПС «Консультант +», СПС «Гарант», ЭБС «КнигаФонд».
Каждому студенту обеспечен доступ к комплектам библиотечного фонда (http://www.knigafund.ru/), состоящему не менее чем из 3 наименований отечественных из следующего перечня:
· Государство и право;
· Копирайт;
· Собрание Законодательства РФ;
· Хозяйство и право.



7. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ, ИНФОРМАЦИОННО-СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ И РЕСУРСОВ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ», НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
7.1. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Для обучающихся обеспечен доступ к современным профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам: 
· Верховный суд Российской Федерации [Офиц. сайт]. URL: http://www.vsrf.ru/  
·  Московская городская нотариальная палата  [Офиц. сайт]. URL: http://www.mgnp.info/
· Справочно-правовая система «Гарант»: URL: www.garant.ru
· Справочно-правовая система «КонсультантПлюс»: URL: www.consultant.ru

7.2. Перечень информационных технологий, программного обеспечения и информационных справочных систем
Информационные ресурсы компании «Гарант» и «КонсультантПлюс» предоставляют студентам и преподавателям бесплатный доступ к их продуктам (Справочно-правовым системам), учебные материалы в форме книг, учебных пособий, систем тестового контроля и иным мультимедийным инструментам, который используется в учебном процессе, в том числе в поиске научных статей, монографии и законодательства в сфере «экологического права».
Основы законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 г.  № 4462-1 — главный закон Российской Федерации содержащий в себе основные положения о нотариальных действиях и правилах их совершения на территории России.
Министерство Юстиции РФ является федеральным органом исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющее надзор и контроль нотариата и нотариальной деятельности. На его официальном сайте студенты могут найти много полезной информации о полномочия и структуре его организации. 



8. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА, НЕОБХОДИМАЯ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ)

Подготовка бакалавров по направлению подготовки 40.03.01 «Юриспруденция» обеспечена современной учебной базой.
Материально-техническая база Академии для ведения образовательной деятельности по направлению подготовки 40.03.01 «Юриспруденция» является достаточной. Для организации ведения учебного процесса Академия располагает зданием общей площадью 5936,2 кв.м. учебная и учебно-лабораторная площадь составляет 1249,6 кв.м. Для проведения практических занятий имеется учебный зал судебных заседаний. Для питания сотрудников и студентов имеется столовая площадью 130,1 кв.м. 
Перечень материально-технического обеспечения для реализации ООП бакалавриата по направлению подготовки 40.03.01 «Юриспруденция» включает в себя: 

Требования к условиям реализации дисциплины:
	№ п/п
	Вид аудиторного фонда
	Требования

	1.
	Лекционная аудитория
	Оснащение специализированной учебной мебелью. Оснащение техническими средствами обучения:  ПК, настенный экран с дистанционным управлением, мультимедийное оборудование

	2.
	Кабинет для практических занятий
	Оснащение специализированной учебной мебелью. Оснащение техническими средствами обучения: ПК  настенный экран с дистанционным управлением, мультимедийное оборудование



Перечень материально-технического обеспечения дисциплины:
	№ п/п
	Вид и наименование
оборудования
	Вид занятий
	Краткая характеристика

	1.
	Мультимедийные средства
	Лекционные, практические занятия
	Демонстрация с ПК электронных презентаций, документов Word, электронных таблиц

	2.
	Учебно-наглядные пособия
	Практические занятия
	Плакаты, иллюстрационный и раздаточный материал






